3ATBEPJKEHO
pimnenns 40 cecii KopocTeHchbKkoi MichbKkoi
paau VII cknukanns Big 27.08.2020 p. Ne 1916

PETJIAMEHT
IeHTpY HAJAHHS AAMIHICTPATHBHUX MOCJYT
BHKOHAB4Y0ro komirtery KopocreHchbkol MicbKoOI pajau

1. 3araJjbHi MoJI0KEeHHSA

1.1. Leii PermameHT BH3HA4ae MOPSNOK opraHizamii podotu LleHTpy HagaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX IOCIYI BHKOHABYOro KomiTeTy KopocTeHChKOI MICHKOI paju,
HOro TEepUTOpIaJbHUX MIAPO3JAUIIB, BIIJAICHHX pPOOOYMX MICIH aJMIHICTPATOPIB,
NOPSIOK M1 aaMiHicTpaTopiB LIeHTpy HagaHHsA aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Ta IX
B3a€MO/III 13 Cy0’€KTaMU HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

1.2. V npomy PernaMeHTi TepMiHM BXKMBAIOTHCS Y 3HAUCHHI, HABEJACHOMY B 3aKOHI1
VYkpainu «I[Ipo aqMiHICTpaTUBHI MTOCITYTHY.

1.3. Hapmanus aamiHicTpaTUBHUX Tociayr y lLleHTpi HagaHHS aaMiHICTPATUBHUX
MOCJIYT 3A1MCHIOETHCA 3 IOTPUMAHHSIM TaKUX TPUHIIUIIB:

BEPXOBCHCTBA ITpaBa, y TOMY YHCJIl 3aKOHHOCTI Ta IOPUINYHOI BU3HAUYCHOCTI,
CTaOlJIBHOCTI;

PIBHOCTI TIEpE] 3aKOHOM;

BIJIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

OTIEPATUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI,

JOCTYIHOCTI 1H(hOopMarlii Ipo HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;
3aXUILEHOCT] MEPCOHAIBHUX JIAHUX;

palioHaJIbHOI MiHIMI3aIli KUIBKOCTI JIOKYMEHTIB Ta TMPOUEAypHUX MJid, 110
BUMArarThCs U1 OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT;

HEYTEePEHKEHOCTI Ta CIIPaBEIITUBOCTI;
JIOCTYITHOCTI Ta 3pYYHOCTI JiJisl Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS.

1.4. llenTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT y CBOIH [ISIIBHOCTI KEPYETHCS
Koncrutytieto ta 3akoHamu Ykpainm, aktamu [lpesunmenta Ykpainu 1 KabGinety
MinictpiB YkpaiHu, akTaMu [EHTPATBHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BUKOHABUOI BIAJH,
Oopra”iB MicleBoro caMoBpsiayBaHHs, IlomokerHsM mnipo llenTp HamaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX TMOCITYT BUKOHABYOro kKoMiteTy KopocTeHChkoi MiChKOI pamu, a
TaKOoX UM PerimaMeHToMm.
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2. Bumoru 10 npuMillieHHs, B AKOMY PO3MIllly€ThCSA
IeHTp HATAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJYT

2.1. llenTp HamaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT PO3MIIIYETHCA B IIEHTPAJIbHIM
YaCTHHI MicTa 200 1HIIOMY 3pYYHOMY ISl CYO’ €KTIB 3BEPHEHHS MICIll 3 PO3BUHYTOIO
TPAHCIIOPTHOIO IHPPACTPYKTYPOIO.

Ha Bxomi [0 mpuMilIeHHS pO3MIIIYIOTbCS BHUBICKa 3 HaiiMeHyBaHHsAM LleHTpy
HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TIOCHYyT Ta Tabmuuka 3 iH(GOpMAIl€0 Mpo Horo
MICIIe3HaXOHKeHHS, rpadik poOOTH TOIIO.

['padix pobotu lleHTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT, HOTO TEPUTOPIaTbHUX
MIPO3JLIIB, BIAJANEHUX poOoYMX Miclbh aaMmiHicTpaTtopiB IleHTpy HamaHHs
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT (B pa3l iX yTBOPEHH:A) 3aTBEPIKyeTbcsi KopocTeHChKOIO
MICBKOIO pajiol0, 3 ypaxyBaHHAM MOTPeO CyO’€KTIB 3BEpPHEHHsS Ta BIANOBIAHO 0
BUMOT 3akoHy YKpainu «I[Ipo aamiHICTpaTUBHI TOCIYTH».

Bxin no mpumimens lleHTpy HamaHHS aaMIHICTPAaTHUBHUX IOCIYT MOBUHEH OyTH
OOJaIITOBAaHUM TAHIYCOM Ta TMOPYYHSMH Ui OCI0 3 IHBAIIJHICTIO Ta I1HIIMX
MaJOMOOUTPHUX TPYN HACEJICHHS, a TaKOX MICHAMH JJII TUMYAaCOBOTO PO3MIIIEHHS
JTUTSYUX KOJISICOK.

Y npumimienni lleHTpy HamaHHsS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT OOJIAIITOBYETHCS
caHiTapHa KIMHAaTa 3 ypaxyBaHHSM MOTpeO oci0 3 1HBANIJHICTIO, 30KpEMa THX, 110
MePECyBaIOTLCA HA KPiciaX KOJICHUX, Ta IHIINX MAJIOMOOITLHUX TPYIT HACEJICHHS.

Ha npunermii no lleHTpy HamaHHsS aaMIHICTPATUBHHUX TMOCIAYT TEpPUTOPIi
OOJAIITOBYIOTHCS Miclsl JUisl O€30IIaTHOI CTOSIHKA aBTOMOOUIBHOTO TPAHCIOPTY
CyO’€KTIB 3BEpHEHHA. 3a MOTpeOU, Ha TMPWIETIUX BYJIULSIX PO3MILLYIOTHCS
iH(popMarlliiiHl TaObMWYKK, Ha SAKUX 3a3HAYa€ThCsl Micue posramyBaHHs LleHTpy
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2. Tlpumimenns lleHTpy HajgaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT TMOJUISETHCS Ha
BIJIKPUTY Ta 3aKPUTY YACTHHHU.

VY BIAKpUTIA YacCTHHI 3J1ACHIOETHCS MPHUIOM, KOHCYJIbTYBaHHS, 1H(QOpPMYBaHHS Ta
oOcinyroByBaHHs  CyO’€KTiB  3BepHEHHs  mpamiBHukamu  lleHTpy  HamaHHS
aaMmiHicTpatuBHUX MOCTYyT. Cy0’ €KTH 3BepHEHHS MaIOTh O€3MEPEIIKOIHUAN JOCTYII 0
Takoi yactunu LleHnTpy.

BiakpuTa yacTuHa BKIIIOYAE:
CEKTOp NPUHOMY;

CEKTOp 1HPOPMYBaHHS;
CEKTOp OYIKYBaHHS;

CEKTOpP 0OCITYyrOBYBaHHSI.
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BigkpuTa yacTuHa po3MIIIYEThCS Ha IepuioMy adbo apyromy moBepci OymiBmi 3a
YMOBH CTBOPEHHSI HAJCKHUX YMOB i OE3MEepenIKoIHOTO JOCTYImy Ui ocid 3
1HBAJIITHICTIO Ta IHIIUX MAJIOMOOUTBHUX TPy HACEJEHHS JI0 IPUMIIIEHb OYIiBIII.

3akpuTa 4yacTMHA MPU3HAYEHA BUKIIOYHO JUIsl OMPAIIOBaHHS JOKYMEHTIB, MOIITH,
HAJaHHA KOHCYJIbTAIlM Ta 3MIMCHEHHS TOMEPEJIHBOTO 3aliCy CyO’ €KTiB 3BEpPHECHHS
Ha IPUIOM JI0 aJIMIHICTPATOPIB 3a JIOTIOMOI'0K0 3ac001B TeleKoMyHIKallli (Tenedony,
€JICKTPOHHOI TMOIITH, 1HIIHUX 3ac00iB 3B’S3KY), @ TaKOXX 30€pekKeHHs JOKYMEHTIB,
CIIPaB, JKypHAJIIB peecTparii (pO3MIIIeHHS apXiBy).

Bxin no 3akputoi yactunu lleHTpy HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT CyO’€KTam
3BEpHEHHS 3a00POHSIETHCA.

2.3. CekTop npuitoMy 00JAIITOBYETHCS MPU BXO/1 0 NpuMmimeHHs LlenTpy HananHs
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCAYr. Y HbOMY 3JIACHIOETHCS 3arajbHe 1H(OPMYBAaHHS Ta
KOHCYJIbTYBaHHSI CyO’€KTIB 3BEpHEHHA 3 MNUTaHb pobotu lLleHTpy HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.4. Cexrop iHGOpMYBaHHS OOJIAIITOBYETHCS 3 METOI O3HAWOMJICHHS CYO’ €KTIB
3BEPHEHHSI 3 TIOPSAJIKOM Ta yMOBAMH HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

VY cekropi 1HPOPMYBaHHA PO3MINIYIOThCS 1H(MOpPMAIlIiHI CTEHAM, a TaKoX y pasi
MOKJIMBOCTI - 1H(OpMAIHI TepMIHAIKA B 3pYYHOMY JJisi MEPErisiay MiCIl, L0
MICTATh AaKTyaJlbHy, BHUYEpHHY 1HGOpMAIi0, HEOOXITHY s  OJepIKaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

Cektop 1H(OpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS CTOJAMH, CTUIbLSIMHU, TeledoHamu,
KOMIT FOTEPHOIO0 TEXHIKOIO 3 BUIBHHUM JOCTYNOM A0 [HTepHeTy Ta 3a0e3nedyeThcs
KaHIEISIPCHKUMU TOBapaMH ISl 3allOBHEHHSI Cy0’€KTaMU 3BEPHEHHS HEOOX1THUX
JIOKYMEHTIB.

Jlnst BUCIIOBIEHHS Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3MIIN LION0 SKOCTI
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYr CEKTOp 1H(OpPMYBaHHS, TEPUTOPIATbHUIMA
nigpo3ain LlenTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, BIIJaJIEHE poOoye Miclie
aJMIHICTpaTopa OOJIAIITOBYETHCS BIAMOBIIHOIO CKPUHBKOIO Ta KHHUTOIO BIATYKIB 1
MIPOTIO3HUIIIH, SIKA PO3MIIIYETHCS B JOCTYITHOMY MICIT.

2.5. CekTOp OYIKYBaHHS PO3MIMIYETHCA B MPOCTOPOMY MPHUMIIIEHHI, TUIOIIA SIKOTO
BU3HAYAETHCS 3aJICKHO BiJl KUTBKOCTI OCi0, siKi 3BepTatoThes A0 LleHTpy HamaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCITYT TMPOTATOM JHS, Ta OOJAIITOBYETHCA CTOJAMHU IS
oQopMJIEHHSI JOKYMEHTIB Ta B AOCTATHINA KUIBKOCTI CTUIBLISIMH, KPICIIAMH TOLLO.

VY cekTopi O4iKyBaHHS OO0JAIITOBYIOThCA He MeHI K 20 micup s cyO’€KTiB
3BEPHEHbD.

CekTop OUIKyBaHHSI y pa3l moTpedu oOJaAHYeThCS aBTOMATU30BAHOK CUCTEMOIO
KEpyBaHHSI 4eproro, CUCTEMOIO 3BYKOBOTO 1H(OpPMYBaHHS 0Ci0 MOXWIJIOrO BIKYy Ta
THUX, 1[0 MAIOTh BaJH 30DYy.

VY npumimenssx LleHTpy HajaHHS agMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, HOr0 TepUTOpiaIbHUX
OIAPO3AUTIB, y MPHUMIMIEHHAX, J€ pO3MIIIEeHI BigAaneHi poboyl  micus



aJMIHICTPATOPiB, CTBOPIOIOTHCS YMOBHU [UJIsi OIUIaTH Cy0’€KTaMU 3BEPHEHD
aMIHICTPaTUBHOTO 300py (30KpeMa, pO3MIIIYIOTbCS OaHKOMATH, IUIATIKHI
TEPMiHAIIN).

2.6. CexTop 00CITyroByBaHHS TIOBUHEH OYTH YTBOPEHHM 3a MPUHIIMIIOM BIIKPUTOCTI
po3MmileHHsT pob6ouyux Miclib. [ MBUAKOTO 0OCIyrOBYBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHB
poboul Miclsl aAMIHICTPATOPIB MOXXYTh PO3MOJUIATHCS 3a MPUHIMIIOM IPUHOMY 1
BUJadi JoKymeHTiB. KojkHe poOoue Micue uis NpuiioMy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS
MOBHUHHO MaTu iH(OpMaIiiiHy TaOnuyKy 13 3a3HaYeHHSIM HOMEpa TaKOro MiCIis,
npi3BUIIa, IMEHI, MO OaThKOBI Ta mocaau aaMmiHicTparopa LleHTpy HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.7. Ilnoma cexTopiB oO4iKyBaHHS Ta oOciayroByBaHHs LleHTpy HamaHHA
aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, HOTO TEPUTOPIATIBHOTO MIAPO3/LIY, Ta NPUMILLEHHS, JI€
PO3MIIIIEHO BiJilajieHe poOoue Miciie aMIHICTpaTopa, MOBHHHA OYTH JOCTATHBHOIO
JUls  3a0€3MeYeHHsl 3pYyYHHUX Ta KOMQPOPTHUX YMOB JJsi NpUioOMy CyO €KTIB
3BEpHEHHs 1 pob0oTH aamiHicTpaTopiB LleHTpy.

3arajipHa IUIOIIA CEKTOPIB OUIKYBaHHS Ta OOCIyrOBYBaHHS ITOBMHHA CTAaHOBUTHU HE
MeHII K 70 KB. METpiB.

2.8. Ha indopmamniitHux creHgax abo iHQOpMallifHUX TEpMIHAJIAX PO3MINIYETHCS
1H(popMarris, 30kpema, mpo:

HallMEHYBaHHSI Hentpy HaJlaHHsA aJAMIHICTPaTUBHUX IIOCJIYT, HOTO0
MICIIE3HAXO/HKEHHS Ta MICIIE3HAXOMKEHHsI HOro TEpUTOPIaJIbHUX MMiAPO3/LIIB,
BIIJTAJIGHUX pOOOYMX MICIb aAMIHICTpAaTOpiB (B pa3l iX YTBOPEHHS), HOMEpPHU
TenedoHiB 11 10BIAOK, dakcy, agpecy BeO-callTy, €JIEKTPOHHOI MOIITH;

rpadik pobotu lleHTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, HOTO TEPUTOPIaTbHUX
NIAPO3AUIIB, BIAJANEHUX pOOOYMX MICHb aAMIHICTpaTopiB (B pa3i iX yTBOpPEHHS)
(mpuitoMH1 AH1 Ta TOJWHU, BUX1AHI JH1);

Mepeslik  aJMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT, SKI HamaroThesa uepe3 LleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT, HOTO TEPUTOPIaIbHI MAPO3IUTH, BiAAAICHI POOOUl MICIIs
aaMmiHicTpaTopiB (B pa3l iX YTBOpPEHHS), Ta BIAMOBIAHI iHQOpPMAIliiHI KapTKU
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT;

CTPOKH HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCITYT;

OJlaHKM 3asB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS 3BEPHEHHS 3a OTPUMAHHSIM
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, a TAKOX 3PAa3KHU iX 3alI0BHEHHS,

IJIATLKHI PEKBI3UTH JIJIS1 OIUIATH TUIATHUX aMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

CYIIyTHI MOCIYTH, SIKI HAAAIOThCA B IpuMilieHH1 LleHTpy HafmaHHs aAMiHICTPAaTUBHUX
IIOCJIYT;

Mpi3BUIIE, 1M s, IO OaTHbKOB1 KepiBHUKA LleHTpy HagaHHA aAMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT,
KOHTaKTHi TesleOHH, aJpecy eIeKTPOHHOT MOIITH;

KOpUCTYBaHHS 1HQopMariiHuMu TepMmiHaiamu (y pasi iX HassBHOCTI);



KOPHCTYBaHHS aBTOMAaTH30BAHOKO CHCTEMOIO KepyBaHHS ueproro (y pasi ii
HasIBHOCTI);

[Tonoxenus npo LleHTp HamaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT;
Pernament LlenTpy HagaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.9. Ilepenik aaMiHICTpaTUBHUX TOCIYT, SKI HaaarTbes 4depe3 LleHTp HamaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MMOCIYT, HOTO TEPUTOPIalibHI MIAPO3/LIH, BiAAAICH] poO0Ul MicIs
aZMiHICTpaTOPIB (B pa3i X yTBOpPEHHS), MOBUHEH PO3MIIIYBATUCA Y JOCTYITHOMY Ta
3pydyHOMY JJisi CyO’€KTIB 3BEpHEHHsI MiClll, y TOMY YHWCIl Ha i1H(pOpMaLiiHOMY
TepmiHaimi (y pa3l HOro HasBHOCTI). AJIMIHICTPATHBHI TOCIAYTH B MEPEITIKY
TPYNYIOTHCA 32 MOJAEIIIIO )KUTTEBUX CUTYyalll Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS Ta/ab0 cdhepamu
MPaBOBIIHOCHH (3aKOHOAABCTBA), Ta/ab0 Cy0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
TIOCITYT.

2.10. bmamku 3asB, HEOOXimHI IS 3aMOBJICHHS aIMIiHICTPATUBHUX TIOCIYT,
PO3MIIIYIOTHCSA Ha CTEHJaX-HaKOMUYyBayax ab0 CTeNakax 13 BUIBHUM JIOCTYIIOM JI0
HUX Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS a00 Ha BeO-caiTi KopocTeHCchKo1 MICBKOI pajiu.

2.11. Ocobam 3 IHBaJIIAHICTIO Ta IHIIUM MaJOMOOITFHUM TpyIlaM HaceleHHs
3a0e3neuyeThCsl BUIBHUEM JocTyn 10 iHopmarlii, 3a3Ha4eHOi B LbOMY PO3JLIL,
[UIIXOM pO3MIIllEHHA OYyKIIeTiB, 1H(QOpMAIIHHUX JUCTIB HA CTEHJAX, I1HIINX
HEOOXITHUX MaTepiajiB, HaJpykoBaHux Impudrom bpaiins. YV pasi MOXKIHBOCTI Ha
iHopMaIIiHUX ~ TepMIHAJIax  PO3MINIYEThCA  rojiocoBa  iHdopmalis  Ta
BiJleoiH(pOpMalis, a TaKOXK 3IIMCHIOETbCS 1HPOPMYBAaHHS B 1HIIMI crociO, KU €
3pYYHHUM Uil OCi0 3 THBAJIJHICTIO, 30KpeMa OCi0 3 MOPYLIEHHAMH CIyXy, 30pYy, Ta
THITUX MAJOMOOUIBHUX TPYN HACEICHHS.

2.12. Ha ocHOBI y3roJDKEHHX pillleHb 13 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHHX
nociyr y po6oti LleHTpy HagaHHs aAMiIHICTPATUBHUX MOCIYT MOXYTh OpaTH y4acTb
NPEICTAaBHUKA CYO’€KTIB HaJaHHA aIMIHICTPATUBHUX TMOCIAYr JJid HaJaHHS
KOHCYJIbTaIII.

3. Indopmaniiina Ta TeXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMiHICTPAaTUBHUX MOCJIYT

3.1. KepiBauuk llenTpy HamaHHS aAMIHICTPATHBHUX TIOCAYT MOXE BHOCHUTHU
Cy0’€KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI TMOCIYTHM MPOMO3UIlT 100 HEOOX1THOCTI
BHECEHHsSI 3MIH JO 3aTBEp/KEHUX 1HPOPMALIMHMX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCHYT (Y TOMY YMCII JJi1 JOKYMEHTIB JI03BUIBHOTO XapaKTepy y
chepi rocrnoIapChKoi AiSITBHOCTI).

3.2. Y pa3i BHeCEHHs 3MiH JIO 3aKOHOJABCTBA IIOJAO HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHOI
MOCIIYTH CyO’€KT ii HaaHHSA CBO€YACHO 1H(POPMYE PO 1€ OpraH, 1o yTBopus LleHTp
HaJaHHSA aJMIHICTPaTUBHUX TIOCIYT, a TaKOX KepiBHMKA ILleHTpy HamaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYr, TOTY€ TIPOMO3HUINI IIOJ0 BHECEHHS 3MIH [0
1H(pOopMaLIHHUX Ta/ab0 TEXHOJOTTYHUX KApTOK 3T1AHO 13 3aKOHOAABCTBOM.



4. IndpopmyBaHHs Cy0’€KTiB 3BepHEHHSA

41. YV llentpi HamaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYI MOXE YTBOPIOBATHCS
iHQopMaliitHui MmiApo3aT abo BHU3HAYATHUCA II0CajioBa ocoba JJIs  HaJaHHS
JIOTIOMOTH Cy0’€KTaM 3BEPHEHHsI Y KOPUCTYBaHHI 1HGOPMAIIMHUMU TepMiHaJIaMU Ta
aBTOMATH30BaHOIO CHCTEMOIO KepyBaHHS dYepror (y pa3i iX HasBHOCTI),
KOHCYJbTYBaHHS 13 3arajlbHUX MHTaHb opradizamii pobotu LleHTpy HamaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT Ta MOPSAKY IpUIOMy Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHS.

[apopmamiitnuii  miapo3ain LleHTpy HamaHHS aaMIHICTPAaTUBHHUX TOCHYr abo
1ocazoBa 0coda TaKoXk:

iHpopMye 3a yCHUM KIOINOTaHHSIM CyO’€KTa 3BEPHEHHS TIPO HAJEKHICTh
MOPYILICHOT0 HUM MHUTaHHA J0 KoMmIeTeHiii lleHTpy HajgaHHA aAMIHICTPATUBHUX
ITOCJHYT;

KOHCYJIbTYE  CYO’€KTIB  3BEpPHEHHs  IIOJI0  MOPSAKY  BHECEHHS  IUIATH
(amMiHICTpaTUBHOTO 300pYy) 3a HAJAHHS IUIATHUX aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, HaJa€
1H(}OpMaIIio MPo MIIATIXKHI PEKBI3UTH JJI CIJIATH aJAMIHICTPAaTUBHOTO 300DY;

Hajae 1HOIy iHQOpMaIlilo Ta JIOMOMOTY, IO HEOOXiAHI Cy0’€KTaM 3BEpHEHHS 0
MpUIOMY 1X aIMIHICTPATOPOM.

4.2. KopocTeHchKa MiChbKa pajia CTBOPIOE Ta 3abe3rneuye poboTy BeO-caiity Llentpy
HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT a00 OKPEMOTO PO3LTY Ha CBOEMY BeO-CaifTi, Jie
po3MilnyeTbest iHQopMallisi, 3a3HaueHa B NMyHKTiI 2.8. 1mporo PerimameHTy, a Takox
BIJIOMOCTI MpO Miclle po3TauryBaHHs LIeHTpy HagaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
(Moro TepuTOpIANILHUX MIAPO3JLIIB, BiAJATEHUX pOOOUYMX MICIb aJAMIHICTPATOPIB (B
pa3i iX yTBOpEHHs), HaWOIMK4l 3yNMHUHKKA TPOMAJCHKOrO TPAHCIOPTY, i’ i3HI
HUIAXHY, MICUS TAPKYBaHHS, 1HILIA KOPUCHA 17151 Cy0’€KTIB 3BE€pHEHHS 1HPOpMaLIis.

4.3. Indopmaris, ska po3minryeTbcssi B mnpumimenHi LleHTpy HagaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT (B TOMY YHUCI1 Ha 1HQOpMaIIHHUX TepMiHaIax) Ta Ha BeO-
caiiTi, MOBHHHA OYTH aKTyaJIbHOIO 1 BAYEPITHOIO.

[ndopmartisi Ha BeO-caiiTi LlenTpy HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT Mae€ OyTH
3pYYHOIO JIJISl TIONIYKY Ta KOTIIOBaHHS.

4.4. Cy0’exTam 3BEpHEHHSI, K1 3BepHYIUCS A0 LleHTpy HagaHHS aaMiHICTPaTHBHUX
nocyyr (Moro TepUTOpIATBPHUX MIAPO3ILIIB, 10 aaAMIHICTPATOPIB, IO MPAIIOIOTH HA
BIIJAJICHUX POOOYMX MICISIX) 3 BHUKOPUCTAHHSM 3acO0IB TEIEKOMYHIKalIMHOTO
3B’SI3KYy (TeneoHy, €IEeKTPOHHOI TMOIITH, THIIUX 3ac001B 3B’s3KY), 3a0€3MeUy€eThCs
MO>KJIMBICTh OTPUMaHHs 1HGOpMAILi NPO HAJAaHHSA aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Y
cnoci0, 1o aHaJOTriYHMA croco0y 3BEpHEHHS, a00 B 1HIIMN BUOpaHUil Cy0’€KTOM
3BEpHEHHS CroCiO.

5. KepyBanHnsi yeproiw B LleHTpi HalaHHA aAMiHiCTPATUBHUX MOCJYT

5.1. 3 meTtoro 3a0e3neyeHHs 3pyYHOCT] Ta ONEPAaTUBHOCTI 0OCTYyTrOByBaHHS Cy0’ €KTIB



3BepHeHHs y LleHTpi HamaHHS aaAMIHICTPATUBHUX IMOCIYr (MOTr0 TEepUTOpiaTbHUX
MIIPO3/1IaX, Ha BIJAICHUX POOOYHX MICIIX aJMIHICTPATOPIB) BXKUBAIOTHCS 3aX0/IU
JUTS 3a1100ITaHHs YTBOPCHHIO YEPTH, a Y pasi ii yTBOPEHHS - JUIsl KEPYBaHHS YepProro.

5.2. Y pa3si 3ampoBayKeHHs] aBTOMaTH30BAaHOI CHCTEMHU KEpyBaHHS 4eproro cy0’ €Kt
3BepHEHHs JJIs TpuiloMy aamiHicTpatopoMm LleHTpy HagaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
HOCTYT PEECTPYETbCA 3a JOMOMOTOI0 TEpMiHala B Takid CHCTEMi, OTPHMYE
BIMOBIIHUN HOMEp y uep3l Ta OYiKye Ha NpUHOM. ABTOMAaTH30BaHa CHCTEMa
KEepyBaHHsS YEpProlo MoOXxe mependadaTd MepcoHi(iKoBaHY peecTpallito cy0’ekTa
3BEpHEHHS (13 3a3HAYCHHSIM HOTO MPI3BUIIA Ta IMEHI).

53. VYV [llentpi HamaHHS agMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT, MOro TEpUTOpIaTbHUX
N1ApO3a1I1ax, Ha BIAJAICHUX POOOYMX MICISX aJAMIHICTPATOPIB MOXKE 31HCHIOBATUCS
nonepeHid 3anuc Ccy0’€KTIB 3BEpHEHHS Ha MpUHAOM J0 aJMIHICTpaTopa Ha
BU3HAaueHy Jary Ta u4ac. llomepenHiii 3amuc Moke 31MCHIOBATHCS ILISXOM
ocobucroro 3BepHeHHS A0 LleHTpy HamaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, MOro
TEPUTOPIATLHUX MIAPO3AUIB, aaMmiHicTpaTopiB lleHTpy, 10 mpaiiowTh Ha
BIITAJICHUX POOOYUX MICISAX, 3 BHUKOPHUCTAHHSIM TelIe(POHHOrO 3B’S3KYy Ta/abo
CJIEKTPOHHOT  peectpaiii Ha BeO-caiiti  lleHTpy (cTopiHkum Ha  BeO-caifTi
Kopoctencbkoi Micbkoi panun). [Ipuitom cy0’eKkTiB 3BEpHEHHS, K1 3apeeCTpyBATUCS
[UIIXOM TONEPEHbOr0 3aluCy, 3IIHCHIOETHCS Yy BHU3HAU€HI KepiBHUKOM LleHTpy
HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MMOCIYT TOJUHHU.

5.4. llenTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYI MOXE 3IIMCHIOBATH KEpyBaHHS
YEepro B IHIIMKA CMOCIO, TApaHTYIOUYU AOTPUMAHHS MPUHUUITY PIBHOCTI CyO’€KTIB
3BEPHEHHS.

6. IlpuiiHATTA 3asiBM Ta iHIIKMX A0KyMeHTIiB y LlenTpi Haganus
aIMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT

6.1. [IpuituaTTsa Big cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIIUX TOKYMEHTIB, HEOOX1THHUX
JUTSl HaJlaHHSA aJMIHICTPATUBHOI MOCTYrd (Jaii - BXIJHUW MakeT JOKYMEHTIB), Ta
MOBEPHEHHS IOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaATOM HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCTYTH (Iami -
BUXITHUN TIAKeT JIOKYMEHTIB) 3AIMCHIOEThCA BUKIOUYHO B lleHTpi HamaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYr ab0 HOro TEepUTOpIAIbHUX MIAPO3/LSIaX, BiATaICHUX
poOOYMX MICIISIX aAMIHICTPATOPIB (B pa3i iX yTBOPEHHS).

[TpuitHATTS 3asB i1 OTPUMAaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiJ (I3UYHUX OCI0, Y
TOMY 4YHUCHl PI3UYHUX OCIO - MIAMPHUEMIIIB, 3A1HCHIOETHCS HE3AJIEKHO BiJ peecTparlii
iX MICIS TPOKMBAHHS, KPIM BUIAJKIB, IEpeI0aUeHUX 3aKOHOM.

3asBU BiJ IOPUIMYHUX OCI0 MPUIMAIOTHCA 32 MICIIE3HAXOKEHHSIM TakuX 0cid abo y
BUMAJKax, MepeadauyeHnX 3aKOHOM, 3a MICIEM NPOBAHKEHHS MisJIBHOCTI a0o
MICII€3HAXOKEHHSIM BIAIIOBIIHUX 00’ €KTIB, AKIIO 1HIIIE HE BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

6.2. IlpuiiHATTS BiAg Cy0’€KTIB TOCIOJAPIOBAaHHS 3asBU IMPO BUAAYY JOKYMEHTIB
JO3BUTHHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOMAIOThCS 10 Hel, Jexiapaiii



BIIMOBITHOCTI MaTepiaJIbHO-TEXHIYHOI 0a3u BHMOTaM 3aKOHOJABCTBa, BHJaya
(mepeoopmiieHHS, aHYJIIOBaHHS) JIOKYMEHTIB  JIO3BIIBHOIO  XapakTepy Ta
3apeECTPOBAHMX JIEKJIapalliil 371HCHIOIOThECS BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo
JIO3BUIBHY CUCTEMY y cepi ToCoapChKoi AISIILHOCTY.

6.3. Cy0’ekT 3BEpHEHHS Ma€ MPABO MOJATH BXITHUN MakeT MOKyMeHTIB y LleHTpi
HaJaHHS  aJAMIHICTPaTUBHUX TOoCaHyr (HOro  TepuUTOpiaJIbHOMY  IIIPO3ILII,
BiJaiecHOMY poOouoMy Micli aaMiHicTparopa (B pasi iX yTBOpEHHs) OcOOHCTO,
yepe3 TpEICTaBHUKA (3aKOHHOTO TIPEACTaBHUKA), HAMICIATH WOTO IOIITOIO
(pexOoMeHIOBaHUM JIUCTOM 3 ONKCOM BKIIAJCHHS) a00 y BUIMAIKax, Mepea0oadyeHux
3aKOHOM, 32 JIOTIOMOT'0I0 3aC001B TEJIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’ A3KY.

3asBa 11 OTPUMAHHS aJMIHICTPATHUBHOI MOCIYTU B €JIEKTPOHHIN (OpMI MOJAETHCA
yepe3 CAMHMI Aep>KaBHUM MOpPTai aaAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, Y TOMY YHCII Yepe3
IHTErpoBaHi 3 HUM 1H(GOpMaIliiiHI CUCTEMU AEP’KABHUX OPTaHiB Ta OPraHiB MiCIIEBOIO
CaMOBDSITYBaHHS.

6.4. Y pa3i KoJu BXIJIHUM MakeT JOKYMEHTIB MOAAEThCS MPEICTABHUKOM (3aKOHHUM
MPEJACTAaBHUKOM) CyO’€KTa  3BEPHCHHS, TIPEH SIBISIOTBCA  JIOKYMEHTH, IO
MIOCBITUYIOTHh 0CO0Y Mpe/ICTaBHUKA Ta 3aCBITYYIOTh HOT'0 ITOBHOBAYKEHHSI.

6.5. Anminictparop LleHTpy HagaHHA aAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr TEpEeBIpsE
BIIIOBIIHICTH BXIIHOTO IMaKeTa JIOKYMEHTIB 1HpopMarifiHiIi KapTIIi
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, Y pa3l MOTpeOU HaJlae AOMOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS B
3alOBHEHHI OJlaHKa 3asBH. Y pa3l KOJMU CYO €KT 3BEpHEHHS MPUITyCTUBCSA
HETOYHOCTEH ab0 TMOMUJIKM IiJI Yac 3alOBHEHHsS OJlaHKa 3asBH, aJMIHICTPATOp
MOBIJIOMJIsIE CY0’€KTOB1 3BEpHEHHS MPO BIJAMOBIJHI HEJOJIKKA Ta HAJa€ HEOOXIAHY
JIOTIOMOTY B iX YCYHEHHI.

6.6. Anminictpatop LleHTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT CKJIaJa€ OIHC
BXIJIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB, y SIKOMY 3a3HaudaroTbcs iHGOpMallis mpo 3asBy Ta
NepetiK JOKYMEHTIB, MMOJJaHUX Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 Hel, Y IBOX MPUMIPHHUKAX.

6.7. Cy0’ekTOBI 3BEpHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OMUCY BXIJHOTO TIaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIAMKCOM 13 TPOCTABIEHHSAM IME4YaTKH (IITamma) BIAMOBIIHOTO
aaminicTparopa LleHTpy HamaHHS aIMiIHICTPATUBHUX MOCIYT, & TAKOX BIAMITKH PO
JaTy Ta 4ac Horo ckimajgeHHs. [pyruil OpUMIpHUK OMKCY BXIJHOTO TIIaKeTa
JIOKYMEHTIB 30epiraeThCs B Marepiajax COpaBH, a y pas3l 3xaiiicHeHHs B LleHTpi
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0OITY - B €JIEKTPOHHIN (hopmi.

6.8. Anminictparop LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1]l YaC OTPUMAaHHS
BXIJTHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’s3aHUI 3’4CyBaTU NPUUHATHUI JUisl Ccy0’€KTa
3BEpHEHHs CHoci0 MOro MOBIAOMIIEHHS MPO pe3yJbTaT HaJaHHS aJIMiIHICTPATUBHOI
MOCITYyTH, a TaKoXX OakaHe MicIle OTpUMaHHS O(OPMIICHOTO pe3yiabTaTy HaJaHHS
aaMiHICTpaTuBHOI mociayrd (B LleHTpi HamaHHS aIMiHICTpATUBHHUX IOCIYT, HOTO
TEPUTOPIATLHOMY IMIAPO3/I1JII, BiAIaIGCHOMY po00OYOMYy MicCIi aaMiHicTpaTopa (B pasi
iX yTBOpeHHs), cmoci0 rmepenayl cy0’€KTOBI 3BEPHEHHsS BHXIJHOTO IIaKeTa
JIOKYMEHTIB (0co0ucTo, 3ac00aMu MOMITOBOTO a00 TENEKOMYHIKAI[IHOTO 3B 3Ky UM



B 1HIIMK BUOpaHUM Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO), MPO IO 3a3HAYAETHCS B OIHUCI
BXI1JIHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB y ManepoBiii Ta/abo eaeKTpoHHIN Gopmi.

6.9. Anminictpatop lleHTpy HagaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCHYr 3I1HCHIOE
peeECTpariito BXiIHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB IUISXOM BHECEHHS NaHUX 10 JKypHaTy
peectpariii (y mamnepoBiii Ta/ado enekTpoHHii Gopmi). ITicas BHeCeHHS JaHUX CHpaBl
MIPUCBOIOETHCS HOMEP, 3a SIKUM 31HCHIOETHCSA i1 1IeHTUdIKAIlIs, Ta SKUH (IKCYEThCS
Ha OJaHKy 3as1BU 1 B OINKCI BX1IHOTO TaKeTa IOKyMEHTIB.

6.10. ¥V pa3i konau BXiAHUU MAaKeT JOKYMEHTIB OTPHUMAaHO 3aco0amMH MOILITOBOTO
3B’A3Ky 1 BIH HE MICTUTh 1H(opMamii mpo NpUHHATHUIN s Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
croci6 #oro moBimomiieHHs, anMiHicTparop LleHTpy HamaHHS aaMiHICTPaTHBHHX
MOCJIYT HE Mi3HIIIE HACTYITHOTO po0OYOro JHS HaJICUIIa€ Cy0’ €KTOB1 3BEPHEHHS OIKC
BXIJTHOTO IaKeTa JOKYMEHTIB €JIEKTPOHHOIO MOWTOI (Ta/abo MOro BiJICKAHOBAaHY
KOII0) YW I1HIIMMH 3ac00aMH TENEeKOMYHIKALIIHOrO 3B 53Ky a00 MOLITOBUM
BIJIITPaBJICHHSIM.

6.11. Ilicnms peecTpamii BXIZHOTO TMakKeTa TOKyMEHTIB aamiHicTpaTop LleHTpy
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX ToOCHyr (¢GopMye chpaBy Yy MamnepoBiii Ta/abo
CJIEKTPOHHIM (popMi Ta B pa3l moTpeOu 3A1HCHIOE 1i KOMmitoBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

6.12. Indopmamiro mnpo BumHEHI Aii anMiHictparop lleHTpy HamaHHs
aZIMIHICTPaTUBHUX ITOCIYT BHOCUTH JI0 JINCTA PO MPOXOKEHHS CIIPABH Y ANepoBii
Ta/ab0 enexkTpoHHi ¢opmi (KpIM BUMNAAKIB, KOJU AAMIHICTPATOp € CyO’€KTOM
HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHOI MOCAyru). JIMCT Mpo MPOXOMKEHHSI CHpPaBH TaKOXK
MICTUTh BIOMOCTI TPO TOCHIAOBHICTH il (eTamiB), HEOOXIMHUX JJIs HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYIH, Ta 3aJy4eHUX CYO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHX
MOCJIYT.

7. OnpanoBaHHA cripaBy (BXiIHOT0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BumHEHHS i, mependavyeHux nmyHKTamu 6.1 — 6.12 mporo Pernamenry,
aaminictpatrop lleHTpy HamgaHHS agMIHICTPATUBHUX TMOCIYT  3000B’SI3aHHIMA
HEBIJIKJIAJTHO, aJile HE MIi3HIIIEe HACTYMHOTO poO0YOoro NMHSA 3 ypaxyBaHHSIM rpadika
poOoTH cyO’eKkTa HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, Hagiciatu (IepeaaTH)
BXIJTHUW TAaKeT JOKYMEHTIB CyO €KTOBI HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, IO
KOMIIETEHLIII SIKOTO HAJIeKUTh MHUTAHHS TNPUUHATTA PIMIEHHS y CHOpaBi, Mpo WIO
pOOUTHCS BIIMITKA B JIUCTI PO MPOXOJKEHHS CIPABH 13 3a3HAYCHHSIM 4acy, AaTH Ta
HallMEHYBaHHA Cy0’€KTa HaJIaHHsI aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JI0 SIKOTO ii HalICIIaHoO,
Ta MPOCTABJICHHSIM TieyaTKH (ITamra) aJMiHiCTpaTopa, IO TMepeaaB BiAMOBIAHI
JIOKYMCHTH.

7.2. Ilepenaua cnpaB y mamnepoBiii gopmi Bij LleHTpy HagaHHS aaMIiHICTPATHBHUX
nociayr (Moro TEpUTOPIAJIBHOTO MIiAPO3AUTY, BIAJAJIEHOTO POOOYOro  Micus
aaMmiHicTpatopa (B pa3l iX yTBOpEHHs) A0 Cy0’€KTa HaJaHHS aaMiHICTPATUBHOI
MOCJIYTH 3IMCHIOETHCS B TIOPSZIKY, BU3HAYCHOMY ITUM PeriiaMeHToM, ajie He MEHIIe



HIK OJMH pa3 MPOTATOM poO0YOro AHs, NUIIXOM OTPUMAHHS CIpaB MPEICTaBHUKOM
cy0’€eKTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 200 1X TIOCTaBKM MpaiiBHUKOM LleHTpy
HAJaHHA aJMIHICTPATUBHUX TIOCTYT, HAJICHJIAHHS BiJICKAHOBAHHX JOKyMEHTIB 3
BUKOPHUCTAHHSAM 3aC001B TEJIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B 53Ky 200 B 1HIIUH CIIOCIO.

7.3. Tlicns oTpuMaHHS CHOpaBU CYO’€KT HaJaHHSA aJAMIHICTPATUBHOI IOCIYTH
3000B’s13aHUII BHECTH 3amHC MpO ii OTPUMAHHS 13 3a3HAYCHHAM JaTH Ta dYacy,
Mpi3BUINA, iMEHi, 0 0aThKOBI BIAMOBIAAIBHOI TMOCAJOBOI OCOOM MO JIMCTA IIPO
MIPOXOJPKEHHS CITPaBHU.

7.4. KoHTpodb 3a JOTpUMaHHSM CyO’€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATHBHUX MOCIYT
CTPOKIB PO3TJISAY CHOpaB Ta MPUNHATTS PIlIEHb 3IIHCHIOETHCS aaMIHICTpaTOpaMu
LlenTpy HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BIAMNOBIIHO 10 PO3MOJALTY OOOB’SI3KIB 32
piieHHsAM KepiBHHKA LleHTpy.

7.5. Cy0’eKT HaJjlaHHs aAMIHICTPATUBHO1 IOCIYTU 3000B’ I3aHUIA:

cBoevacHo iH(popmyBaTu LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT MPO MEPEIIKOIN
y JOTPUMaHHI CTPOKY PO3IJISIIY CIIPaBU Ta MPUUHATTI PIllICHHS, 1HII TPOOIEMH, 110
BUHUKAIOTH I1]1 Yac PO3IJISIAY CIIPABH;

HajaBaTy 1HGOpPMAIliI0O HA YCHUA a00 MUCHMOBUN 3amuT (y TOMY YHCII HUISIXOM
HAJICWJIAHHS Ha ajpecy eJEKTPOHHOI MOITH) aaMmiHicTparopa lLleHTpy HamaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT TIPO X1 pO3IJISINY CIIPaBH.

VY pasi BUsIBIEHHS (akTy MOPYUIEHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA IIOJ0 PO3IJIALY CIpaBU
(CTpOKIB HalaHHSI aIMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH TOUO0) aamiHicTpaTop LleHTpy HaaHHs
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT HEBIIKIAIHO 1HOPMY€E TIPO Lie KepiBHUKA LleHTpy.

8. [lepenaua BUXiIHOr0 NaKeTa JOKYMEHTIB cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

8.1. Cy0’ekT HajaHHS aaMIHICTPATUBHOI IMOCIYTHM HEBIIKJIAIHO, aje HE Ii3HIIIe
HACTYMHOTO  poOouoro  JHsA  micis  oQopMmiIeHHS  pe3ylbTary  HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, (OpMy€e BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
1o llenTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (MOTO TEPUTOPIATILHOTO MIAPO3ALTY,
BIJITAJICHOTO PpOoOOYOro Miciisl aaMiHicTpatopa (B pasi iX YTBOPEHHS), MPO IO
3a3HAYAETHCS B JIUCTI PO MPOXOHKCHHS CIPABH.

8.2. Anminictparop LlenTpy HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT HEBIAKIAIHO Y JIEHb
HAJXO/DKCHHS BUXIJTHOTO IMaKeTa JOKYMCHTIB TOBIJOMIIIE TPO PE3yNbTaT HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH Cy0’€KTOBI 3BEpPHEHHS y CIHOCIO, 3a3HaAYeHUN B OMNUCI
BXIJIHOTO MaKeTa JIOKYMEHTIB, 3/1MCHIOE peeCTpallil0 BUX1JHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB
IUISIXOM BHECEHHS BIJIMOBIIHUX BIJJOMOCTEH 10 JIMCTA MPO MPOXOIKEHHS CIPaBH, a
TaKOX JI0 BIJIMOBIAHOTO PEECTPY B MaNepoBiii Ta/abo eNeKTpOHHIN Gopmi.

8.3. BuxiHuil makeT JTOKYMEHTIB IMepeaaeTbes Cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHSI OCOOUCTO ITijT
nianuc (y TOMy 4MCII MOro MpeaCTaBHUKOBI (3aKOHHOMY IPEACTAaBHHMKOBI)) y pasi
Ipea’sBJICHHS JOKYMEHTa, IO TOCBiAYye oco0y Ta/abo 3acBimuye HOro



MOBHOBAKEHHS, 200 y BHUMNAJAKaX, MepeadadyeHux 3aKOHOJABCTBOM, TEPEIAEThCS B
THITUN TIPUHAHITHUHN 111 Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIOCIO.

Indopmaniss mpo gaTy OTpUMaHHS BHXIJHOTO TaKeTa JAOKYMEHTIB CYyO’ €KTOM
3BEpHEHHS 3a3HAYAEThCSl B JIMCTI MPO TMPOXOJKEHHS CIpaBh, 1 30epiraerbcs B
MaTepiajax CIpaBH.

8.4. YV pa3i He3a3HaueHHs Cy0 €KTOM 3BEPHEHHSI 3pY4YHOrO JJIsi HbOTO CIOCOO0Y
OTPUMAaHHS BHUXIJHOTO IaKeTa JTOKYMEHTIB abo ioro HeoTpumanHs B LleHTpi
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TMOCITYT MPOTATOM JBOX MICSIIIB BiAMOBIAHI JOKYMECHTH
HAJCUJIAIOTBCA CyO’€KTOB1 3BEpHEHHS 3aco0aMu TOIITOBOTO 3B’S3Ky. Y pasi
BIJICYyTHOCTI BIIOMOCTEH TpPO MicCIle MPOKUBaHHS (MICIIE3HAXOKEHHS) CYy0’ €KTa
3BEpHEHHS Ta 1HIIOI KOHTAaKTHOI 1H(opMamii BUXIAHUI MaKeT JTOKYMEHTIB
30epiraeTbCsi MPOTIATOM TPUMICSYHOTO CTpOKy B LleHTpi HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, & MOTIM NEpeaeThes JUIsl apXiBHOTO 30€epiraHHsl.

8.5. V pasi xonu agMiHICTpATUBHA MOCIyTra HaJa€ThCsl HEBIIKIAIHO, aIMIHICTPATOP
[lenTpy HajmaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT peecTpye 1HGOPMAIIIO PO PE3yNbTaT
po3MIISIAy crpaBu B >KypHami (y mamepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHiN ¢opMi), HeralHO
dbopmye BUXITHUHN MaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo cyo’eKTOB1 3BEpHEHHS.

8.6. BimmoBimanbHICTh 3a HECBOEYACHE Ta HEHAJIG)KHE HAJaHHS aJMIHICTPATHBHHUX
MOCIYT HECYTh CYO’€KTH HaJaHHS TaKuX IIOCIYr Ta B MEXaX ITOBHOBa)KCHb
aZMIHICTpaTOpH 1 KepiBHUK LleHTpy HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

8.7. Imdopmariis Tpo KOXKHY HagaHy aAMIHICTpPATUBHY IIOCIYry Ta CIpaBy B
nanepoBil (Komisi JOKYMEHTIB) Ta/a00 €NeKTPOHHINA (CKaHOBaHI KOMii JOKYMEHTIRB)
dopmi (3as1Ba cy0’€KTa 3BEpHEHHS, Pe3yJIbTaT HaJaHHS aMIHICTPATUBHOI MIOCIYTU Ta
1HIII  TOKYMEHTH, BHW3Hay€Hl oOpraHoMm, 10 yTBOpuB LleHTp HagaHHsA
aIMIHICTPATUBHHUX TIIOCIYT), MOKe 30epiratucs B mnpumimieHHi [leHTpy, #oro
TEPUTOPIATBLHOTO MiAPO3JILTY, MPUMIILLIEHHI, A€ PO3MIIIEHO BiAJaieHe podoye Micle
aJMIHICTpaTopa.

VYci marepianu crnpaBu  30epiraloTbCsi y CyO’€KTa HaJaHHS aJAMIHICTPATHUBHOL
MOCITYTH.

9. Oco0JMBOCTI AiSIJILHOCTI TEPUTOPIATBHOTO MiAPO3ALTY
IenTpy HATAaHHA AAMIHICTPATUBHUX NMOCJIYT, aaMiHicTpaTopa LleHTpY HalaHHA
aIMIHICTPATUBHHUX MOCJYT, 10 NPALIOE HA BilaJIeHOMY po004YOMy Mici

9.1. PimieHHd NpO YTBOPEHHS Ta PO3MIIIEHHA TEPUTOPIATIBHOTO MIAPO3JLITY,
BIIJTAJICHOTO0 po00OYOro Miclsg aaMiHicTpaTopa mnpuitMaeTbesi KopocTeHChKOIO
MICHKOIO DPaJIOI0 BIAMOBIAHO J0 BHUMOT, 3a3HaueHMX y myHkTax 2.1 1 2.4 muworo
Pernamenty, Ta 3 ypaxyBaHHsIM NMOTpeO Cy0’€KTIB 3BEPHEHHS, KiJIbKOCTI HACEJICHHS,
110 OyJie HUMU 00CITyTOBYBATUCS, Ta 0OCSTY MOCIYT, IO HaJJaBaTUMYThCS.

TepuropianbHU TiAPO3ALL, BiAganieHe podoue Micile aAMiHICTpaTopa PO3MILLY€EThCS
Ha miepmomMy abo ApyroMy moBepci OyaiBii 32 yMOBHU CTBOPEHHS HAJICKHUX YMOB JJIS



0€3MepeKOTHOT0 AOCTYITY JUIsl 0C10 3 IHBAIIHICTIO Ta 1HIIUX MAJIOMOOUIBHUX TPYII
HACEJICHHsI 10 Takoi OymiBIIl.

Bignanene pobode miciie aamiHicTpaTopa MOXe OyTH NEepeCcyBHUM, IO IMependayae
HAsBHICTh BIJIMOBIAHOTO KOMIUIEKTY TEXHIYHUX 3ac00iB (KOMIT FOTEPHOI TEXHIKHU Ta
OpPITEXHIKH), OCHAIEHUX BIJAMOBIIHUM MPOrpaMHUM 3a0€3MEUeHHSIM Ta BUILHUM
noctymnoM Ao [HTepHeTy.

PobGoTa mepecyBHOTO BiJAalleHOTO MiCIlsl aJMIHICTpAaTOpa 3a0€3MeUYy€eThCs HMUITXOM
IIPOBE/ICHHS BUI3HUX pUITOMiB aJMiHICTpaTOpa 3a MicleM
npoXUBaHHs/IepeOyBaHHs (MiCIIe3HAXO/KEHHsIM) Cy0’ekTa 3BepHEHHsA abo 3a
IHIIIOIO a/IPECcOl0, 3a3HAUYCHOI0 HHUM, y MeXaxX BIJMOBIAHOI aJAMiHICTPATUBHO-
TepuTOplanbHOi onuHuLi. llepenik kareropiii cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SIKUM MOXYTb
HaJaBaTUCA AaJAMIHICTPATHBHI MOCIYTHM 32 JOMOMOIOI0 MEPECYBHOIO BIIJAJIEHOIO
MICLS aIMIHICTpaTopa, Ta MOPSAAOK POOOTH aJAMIHICTpaTopa MEpPECyBHOIO
BIJJAJICHOTO MICLI BU3HAYAETHCSI OPraHOM, SIKMM MPUIHAB PIIICHHS PO YTBOPEHHS
LlenTpy HalaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Jlo 000B’s13K0BO1 Kateropii cy0’€KTiB 3BEpPHEHHS, SKUM aIMIHICTPATUBHI MOCIYTU
HAJAI0ThCS 3a JIONOMOTrOK TMEPECyBHOTO BIAJIAJIEHOTO MICUS aJAMIHICTpaTopa,
HajeXaTh 0coOM 3 iHBadiAHICTIO | Trpynmu Ta iHImI ocoOu, fKi, 3a BHUCHOBKOM
JIKApChKO-KOHCYJIBTATUBHOT ~KOMICIi, H€ 3JIaTHI JO CaMOOOCIYroBYBaHHS 1
NOTpeOYyIOTh NOCTIHOT CTOPOHHBOI JOTIOMOTH.

9.2. YV mnpuMmilieHHI TEepUTOPIaIbHOTO MIAPO3ALTY, TPUMIIIEHHI, J€ PO3MilleHe
BijIJIaJieHe poboue Micle aaMiHICTpaTopa, 3a0€3MeUyeThCs PO3MIIICHHS aKTyalbHOI,
BUYEPNHOI 1HQOpMali, HEOOXIHOI ISl OJEp>KaHHS aIMIHICTPATUBHHMX MOCIYT, 3
JOTPUMAaHHSM BUMOT, BCTAHOBJIEHUX ITYHKTOM 2.4 1boro Permamenty.

9.3. TeputopiasibHUN TiAPO3ALT, MPUMIIMICHHS, 1€ PO3MIIIEHO BiaganeHe podoue
Miclie aAMiHIicTparopa (KpiM MEpPEeCyBHOTO  BIJAaJI€HOr0 poOOYOro  Micis
aJIMIHICTpaTOpa), 00JIAITOBYIOTHCS MICIISIMU JIJISI O4IKyBaHHS Cy0’ €KTaMH 3BEpHEHb.

Cexkperap MicbKOi paau Boaogumup BUTTBCBKUI



