
                                            Додаток №10 

                                                                                   до передавального акту 

                                                                                   Каленської сільської ради    

                                                                                   затвердженого рішенням 4 сесії           

                                                                                   Коростенської міської ради УІІІ скликання  

                                                                                   Від 25.02.2021р. № _______ 

Перелік 

 документів з кадрових питань, які передаються до міської ради 

 

 

№ 

з/п 

Заголовок справи (тому, частини) Кількість 

справ 

 Кількість 

 сторінок 

Примітки 

1 Посадові інструкцій працівників 

сільської ради та їх  виконкому 

1 8  

2 Особові справи посадових осіб місцевого 

самоврядування  

2 72  

3   Журнал реєстрації      

  трудових книжок 

1 12  

 

Номери відсутніх справ____________________________________________________ 

Всього прийнято: ___(____) справ. 

 

        Голова комісії :          _____________________________ Москаленко Володимир Васильович 

         Заступник голови :                 _______________________ Корнійчук Володимир Олександрович 

          Секретар:                                      _____________________Галицька Світлана Дмитрівна 

           Члени комісії                             ___________________       Войтюк Руслан Леонідович 

                                                      ____________________________Ходаківська Людмила Борисівна 

 

                   Секретар міської ради                                                         Олександр ОЛЕКСІЙЧУК 

                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                  Додаток №11 

                                                                                    до передавального акту  Каленської сільської     

                                                                                   сільської  ради  затвердженого рішенням 4 сесії           

                                                                                   Коростенської міської ради УІІІ скликання  

                                                                                   Від 25.02.2021р. № _______ 

 

ПЕРЕЛІК  

                                   документів які передаються до архіву 

 

 

№ 

з/п 

Заголовок справи (тому, частини) Кількість 

справ 

 Кількість 

 сторінок 

Примітки 

1 Протоколи сесій сільської ради, рішення 

прийняті радою, та документи до них.  

 

1 

191 2009 

 

 

2 Протоколи сесій сільської ради, рішення 

прийняті радою, та документи до них. 

11 1806 2010-2020 

 

3 Протоколи засідань, рішення, плани, 

звіти  та інші документи постійних 

комісій ради   

1 65 2009 

4 Протоколи засідань, рішення, плани, 

звіти  та інші документи постійних 

комісій ради   

6 260 2010-2020 

5 Протоколи засідань, рішення виконкому 
сільської ради і документи до них   

11 698 2010-2020 

6 Розпорядження сільського голови з 
основної діяльності   

1 10 2009 

7 Розпорядження сільського голови з 
основної діяльності   

1 72 2010-2020 

8 Розпорядження голови сільської Ради з 
особового складу і основної діяльності 

1 70 1998-2000 

9 Розпорядження голови сільської Ради з 
особового складу і основної діяльності 

2 294 2002-2003 

2005 

10 Розпорядження сільського голови  з 
особового складу 

3 30 2004-2006 

11 Розпорядження сільського голови  з 
особового складу 

1 113 2010-2020 

12 Розпорядження сільського голови про 
надання щорічних оплачуваних відпусток 
та відпусток у зв’язку з навчанням 

1 12 2010-2020 

13 Розпорядження сільського голови про 
стягнення, відрядження працівників 

1 33 2010-2020 

14 Протоколи засідань, рішення, плани, звіти  
та інші  документи комісій при виконкомі 
сільської ради 

4 140 2006-2020 

15 Протоколи загальних зборів /сходів/ 
громадян  

1  28 2011-2020 

16 Журнал реєстрації рішень сесії, рішень 
виконкому сільської ради 

2 207 2006-2020 

17 Описи справ постійного зберігання 1 71  

18 Протоколи засідань  експертної  комісії 1 34  

19 Протокол загальних зборів 1 30 2011-2020 



територіальної громади села  (сходи ) 
20 Річний бухгалтерський звіт сільської ради 

за 2009 рік 

1 88 2009 

21 Бюджет та штатні розписи і кошториси 
сільської  ради і відповідальних установ 
на 2009 рік 

1 79 2009 

22 Довідки про зміни до річного розпису 
асигнувань бюджету на 2009 року 

1 71 2009 

23 Номенклатура справ сільської ради 4 50 2016-2020 

24 Журнал реєстрації розпоряджень 
сільського голови 

11 258 2010-2020 

25 Журнал реєстрації  пропозицій, заяв і 
скарг громадян 

5 255 2005-2020 

26 Документи по перевірці роботи 
виконкому сільської  ради  вищими 
органами /акти, довідки,  пропозиції 

1 94  

 

Номери відсутніх справ____________________________________________________ 

Всього прийнято: ___(____) справ. 

Голова комісії :                               ______________________________ Москаленко Володимир 

Васильович 

Заступник голови :                 __________________________________Корнійчук Володимир 

Олександрович 

Секретар:                                      ______________________________________ Галицька Світлана 

Дмитрівна 

Члени комісії                             _________________________________________ Войтюк Руслан 

Леонідович 

                                                      ______________________________________Ходаківська Людмила 

Борисівна 

 

Секретар міської ради                                                                              Олександр ОЛЕКСІЙЧУК 

 

                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                       Додаток №9 

                                                                               до передавального акту 

                                                                               Каленської сільської    ради                                                                             

                                                                               затвердженого рішенням 4 сесії           

                                                                                Коростенської міськккої ради УІІІ     

                                                                               скликання  

                                                                               від 25.02.2021р. № _______ 

 

 

Перелік документів   Каленської  сільської ради переданих до Коростенської міської ради  

 

№ 

з/п 

Заголовок справи (тому, частини)  Кількість 

справ 

 

 

Кількість 

 сторінок 

Примітки 

1  Погосподарські книги  5 713 1944-1947 

2  Погосподарські книги  12 926 1950-1952 

3  Погосподарські книги  17 511 1953-1955 

4  Погосподарські книги       12 544 1955-1957 

5  Погосподарські книги  10 531 1958-1960 

6  Погосподарські книги  9 480 1961-1963 

7  Погосподарські книги  7 512 1964-1966 

8  Погосподарські книги  7 505 1967-1969 

9  Погосподарські книги  6 498 1971-1973 

10  Погосподарські книги  7 516 1974-1976 

11  Погосподарські книги  7 496 1977-1979 

12  Погосподарські книги  10 495 1980-1982 

13  Погосподарські книги  4 380 1983-1985 

14  Погосподарські книги  5 481 1986-1990 

15  Погосподарські книги  9 420 1991-1995 

16  Погосподарські книги  3 285 1996-2000 

17  Погосподарські книги  5 458 2001-2005 

18  Погосподарські книги  4 383 2006-2010 

19  Погосподарська книга  9 888 2011-2015 

20 Погосподарська книга 9 858 2016-2020 

21 №1-Л, Книга запису нотаріальних дій,  1 7 1965-1971 

22 №1-Л, Перші примірники нотаріально- засвідчених 

договорів купівлі-продажу 

1 2 1971 

23 №1-Л, Перші примірники нотаріально- засвідчених 

договорів купівлі-продажу, актів добровільного розподілу 

майна громадян  

1 9 1972 

24 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу,  №1-Л 

1 7 1973 

25 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів,   №1-Л 

1 9 1974-1975 

26 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів, актів, №1-Л 

1 5 1976 

27  Нотаріальні реєстри , №1-Л 1 7 1976 

28 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів, №1-Л 

1 8 1977 

29 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів, №1-Л 

1 13 1978 

30 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів , довіреностей   №1-Л 

1 14 1979 

31 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів, актів добровільного розподілу 

майна, №1-Л 

1 11 1980 

32 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, міни і дарування заповітів, актів 

1 12 1981 



добровільного розподілу майна, №1-Л 

33 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, міни і дарування заповітів, актів 

добровільного розподілу майна, №1-Л 

1 16 1982 

34 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, міни і дарування заповітів, актів 

добровільного розподілу майна, №1-Л 

1 5 1983 

35 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, міни і дарування заповітів, актів 

добровільного розподілу майна, №1-Л 

1 10 1984 

36 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, дарування заповітів, довіреностей , №1-Л 

1 19 1985 

37 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу, заповітів, №1-Л 

1 11 1986 

38 Перші примірники нотаріально- засвідчених договорів 

купівлі-продажу,  довіреностей,  заповітів, №1-Л 

1 16 1987 

39 Перші примірники нотаріальних дій , №1-Л 1 29 1988 

40 Перші примірники нотаріальних дій , №1-ОС 1 28 1989 

41 Перші примірники нотаріальних дій , №1-ОС 1 20 1990 

42 Перші примірники нотаріальних дій , №1-ОС 1 27 1991 

43 Перші примірники нотаріальних дій , №1-ОС 1 27 1992 

44 Нотаріальні дії , №1-ОС 1 31 1993 

45 Нотаріальні дії , №1-ОС 1 26 1994 

46 Нотаріальні дії , №1-ОС 1 40 1995 

47 Нотаріальні дії , №1-ОС 1 55 1996 

48 Нотаріальні дії , №1-ОС 1 35 1997 

49 Перші примірники нотаріальних дій , №1 1 23 1998 

50 Перші примірники нотаріальних дій , №1 1 28 1999 

51 Перші примірники нотаріальних дій , №1 1 38 2000 

52 Перші примірники нотаріальних дій (заповіти), 1 36     2001 

53 Перші примірники нотаріальних дій(заповіти), 

№1-ОС 
1 21 2002-2003 

54 Перші  примірники  нотаріальних дій №1-ОС (заповіти ) 1 21 2004 

55 Нотаріальні  дії  1 55 2005-2010 

56 Нотаріальні дії 1 18    2011-2012 

57 Нотаріально посвідчені довіреності 1 60 2012 

58 Нотаріальні  дії  1 6 2013 

59 Нотаріальні  дії  1 15 2014 

60 Нотаріальні  дії  1 23 2015 

61 Нотаріальні  дії  1 11 2016 

62 Нотаріальні  дії  1 13 2017 

63 Нотаріально- засвідчені заповіти,доручення  ,та інше  1 39 2018 

64 Нотаріально- засвідчені заповіти,доручення та інше  1 32 2019 

65 Нотаріально- засвідчені заповіти,доручення ,інше  1 36 2020 

66 Витяги про реєстрацію в Спадковому реєстрі 1 423 1972-2020 

 

67 Нотаріальні  реєстри  1 83 1964-1975 

68 Журнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів  

1 19 1 

   1977-1980 

 

69 1-ЛЖурнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 6     1981 

 

70 1-ЛЖурнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 4     1982 

 

71 1 –Л Журнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 6     1983 

72 1 –Л Журнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 6    1984 

 



73 1 –Л  Журнал для  реєстрації нотаріальних дій 

виконавчого комітету Каленської сільської ради народних 

депутатів 

1 11 1985-1987 

 

74 1 –Л Журнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 48 1988-1989 

 

 

75 1 –Л Журнал для  реєстрації нотаріальних дій виконавчого 

комітету Каленської сільської ради народних депутатів 

1 50 1990-1991 

 

76 № 1-Л, Журнал для реєстрації нотаріальних дій 

виконавчого комітету Каленської сільської ради  

1 41 1992-1999 

77 № 1-Л, Журнал для реєстрації нотаріальних дій 

виконавчого комітетуКаленської  сільської ради  

1 51 2000-2004 

78 № 1-Л, Журнал для реєстрації нотаріальних дій 

виконавчого комітету 

1 100 2005-2011 

79 Реєстр для реєстрації нотаріальних дій 1 46 2012 

 

80 Журнал реєстрації довіреностей у виконкомі Каленської 

сільської ради 

1 48  

2012 

81 Реєстр нотаріальних дій (довіреності) 1 46 2013 

82 Реєстр для реєстрації нотаріальних дій 1 20 2012-2016 

83 Реєстр для реєстрації нотаріальних дій  1 32 2013-2019 

84 Реєстр для реєстрації  нотаріальних дій(нотаріально 

засвідчені  заповіти ,доручення ,інше ) 

1 18 2020 

85 Журнал реєстрації заяв про реєстрацію та зняття з 

реєстрації місця проживання фізичних осіб 

1 102 2016-2020 

86 Картотека з питань реєстрації (картка реєстрації, адресна 

картка) 

 363 с.Каленське  

 88      с.Корма  

87 Відомості  про реєстрацію та зняття  з реєстрації місця 

проживання  /перебування   

       1   46  2018 

 

 

88 Заяви  про реєстрацію,зняття  з реєстрації місця  

проживання  ,перебування  

       1   30 2018 

 

 

89 Документи (заяви ,довідки  ,відомості  

квитанції,повідомлення )про реєстрацію,зняття  з 

реєстрації місця  проживання ,перебування  

 

         1   167  2019 

90 Документи (заяви ,довідки ,відомості  

квитанції,повідомлення )про реєстрацію,зняття  з 

реєстрації місця  проживання ,перебування  

 

1 113 2020 

91 Відомості про громадян, зареєстрованих за місцем 

проживання , які зареєстрували своє місце проживання які 

зняті з реєстрації в сільській раді , яким у наступному місяці 

за звітним виповниться 18 років ( форма 3.1; форма 3.4; 

форма 3.5) 

 

1 15 2020 

92 Картки обліку військовозобов’язаних 1 101  

93 Книга  (списки) обліку допризовників і призовників 2 51 1989-2020 

94 Журнал обліку результатів перевірок стану військового 

обліку призовників і військовозобов’язаних 

2 14 2018-2020 

95 

 

 

 

Журнал проведення навчання населення заходам 

пожежної безпеки та інструктажу з питань пожежної 

безпеки за місцем проживання 

2 68      2012-2020 

96 Журнал реєстрації актів громадянського стану 1 72 1962-1973 

97 Журнал реєстрації актів громадянського стану 1 95 1975-1978 

98 Журнал реєстрації актів громадянського стану 1 90 1979-1980 

99 Журнал реєстрації актів громадянського стану  95 1981-1990 



100 Журнал обліку видачі свідоцтв 1 50 1991-1999 

101 Книга обліку оприбуткування й витрачання бланків 

свідоцтв про народження, смерті 

1 100 2001-2020 

102 Книга обліку оприбуткування й витрачання бланків 

свідоцтв про шлюб 

1 101 2009-2020 

103 Книга обліку бланків свідоцтв про шлюб 1 91 2000-2008 

104 Журнал обліку заяв на реєстрацію шлюбу 1 48 1984-2003 

105 Журнал обліку заяв на реєстрацію шлюбу 1 21 2004-2020 

106 Журнал обліку заяв про державну реєстрацію 

народження відповідно до статті 135  Сімейного кодексу 

України 

1 49 2011-2020 

107 Журнал реєстрації заяв про визнання  батьківства, 

невизнання чоловіка (колишнього чоловіка) батьком 

дитини 

1 30 2001-2020 

108 Другі примірники  звітів про  витрачання бланків 

свідоцтв 

16 

 

172 

 

2005-2020 

 

109 Копії супровідних листів або довідки про  відсутність 

державної реєстрації актів цивільного стану 

5 

 

119 

 

2016-2020 

110 Видаткові накладні, копії підтверджень про  прийняття 

бланків свідоцтв  

2 35 2018-2020 

111 Копії реєстрів видачі бланків свідоцтв  2 28 2018-2020 

112 Корінці довідок для отримання допомоги на поховання 

виданих виконкомами сільських рад 

2 20 2018-2020 

113 Корінці довідок про призначення допомоги на дітей 

одинокими матерями, виданих виконкомами сільських 

рад  

2 2 2018-2020 

 

Номери відсутніх справ____________________________________________________ 

Всього прийнято: ___(____) справ. 

Передавання здійснив:     

                                                                                               Приймання здійснив: 

Голова комісії :                               ______________________________ Москаленко Володимир Васильович 

Заступник голови :                 __________________________________Корнійчук Володимир Олександрович 

Секретар:                                      ______________________________________ Галицька Світлана Дмитрівна 

Члени комісії                             _________________________________________ Войтюк Руслан Леонідович 

 

                                                    ______________________________________Ходаківська Людмила Борисівна 

 

Секретар міської ради                                                                              Олександр ОЛЕКСІЙЧУК 

 

                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                         ДОДАТОК  № 15 

                                                                                   до передавального акту  Каленської сільської     

                                                                                   сільської  ради  затвердженого рішенням 4 сесії           

                                                                                   Коростенської міської ради УІІІ скликання  

                                                                                   Від 25.02.2021р. № _______ 

 

     

 

Квартирний   облік 

Каленської сільської ради  Коростенського  району  Житомирської області 

№ п/п Заголовок  справи   Кількість справ  Кількість   

аркушів  

Примітка 

1 Книга  реєстрації  заяв 

громадян  про взяття  на  

квартирний  облік   

1 38 1993-2018 

2 Книга учета  лиц состоящих в  

очереди  на  получение  

жилих помещений  

1 47 1991 

3 Справа  (документи на  

одержання  житла )  

1 42 2002-2015 

4  Журнал видачі  ордерів  на  

проживання   в  житловому 

будинку ,що  належить  

сільській раді . 

1 10 2006-2018 

 

Номери відсутніх справ____________________________________________________ 

Всього прийнято: ___(____) справ. 

Передавання здійснив:     

                                                                                               Приймання здійснив: 

Голова комісії :                               ______________________________ Москаленко Володимир Васильович 

Заступник голови :                 __________________________________Корнійчук Володимир Олександрович 

Секретар:                                      ______________________________________ Галицька Світлана Дмитрівна 

Члени комісії                             _________________________________________ Войтюк Руслан Леонідович 

 

                                                    ______________________________________Ходаківська Людмила Борисівна 

 

Секретар міської ради                                                                              Олександр ОЛЕКСІЙЧУК 

 


