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INOJTOKEHHA
NMPOo BiaALI opravizanii HAJaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
BHKOHAB4Y0ro komitery KopocreHchkol MicbKOI paau

1. 3araJjbHi MOJI0KEeHHSA

1.1. Bigmin opranizamii HagaHHS aaIMIHICTPATUBHHUX IMOCITYT BUKOHABYOTO KOMITETY
KopocTeHchkoi MICBKOT paad — CTPYKTYpHUH WIAPO3IUT, IO YTBOPEHUH IS
3IMCHEHHS] MaTeplalbHO-TEXHIYHOIO Ta OpraHi3aliitHOro 3a0e3nedeHHs AisUIbHOCTI
[lenTpy HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 1 HA KU MOKJIAJAI0THCS KEPIBHUIITBO
Ta BIJIIOBIIAJIBHICTD 3a OpraHizamito AisIbHOCTI LleHTpy HagaHHS aaMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT BUKOHABYOTO KOMiTeTy KopocTeHChKOT MIChKOT pajiu.

1.2. PimenHs moao yTBOpEHHS, JKBijaiii ado peopranizaiii BiiLTy opraHizarii
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT MpuitMaeThbcsi KOpocTEHCHhKOI0 MICHKOIO PaJIolo.

1.3. Bigain opranizamii HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX IIOCIYT Y CBOIM JiSJIBHOCTI
kepyerbesi KoHcTHTyIli€l0 Ta 3akoHamu YKpainu, aktamu [Ipe3unenta Ykpainu i
KaOinery MinicTpiB YKpaiHW, PIMICHHSIMH LIEHTPAJbHUX Ta MICLEBUX OpTraHIB
BUKOHABYOi Biaau, KOpocTeHChKOI MICBKOI paau Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3NOPSAIKEHHSIMUA MICBKOTO ToJioBH, [10J105KeHHSIM Mpo BiALI OpraHi3allii HaJaHHs
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2. OcHOBHI 3aB/IaHHS Bilijly opradizaunii HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT

2.1. OcHOBHMMM 3aBIaHHSIMH BIJUIITy OpTraHi3alii HaJaHHS aJMIHICTPATHBHHUX
MOCIYT €:

2.1.1. 3abe3medeHHs peanizaiii JAepaBHOI TOJNITUKH Yy cdepi HagaHHSA
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

2.1.2. opranizaiiisi HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y HAWKOPOTIINN CTPOK Ta 3a
MIHIMAJIBHOI KUIBKOCTI BIABIyBaHb CyO'€KTiB 3BEpHEHbD;

2.1.3. cripoleHHs Tpoueaypy OTPUMaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta MOJIMIIEHHS
SIKOCTI X HaJaHHST;

2.1.4. 3a0e3neueHHs 1HQOpMyBaHHsI CyO'€KTIB 3BEpHEHb NPO BUMOIH Ta MOPSIOK
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, M0 HAJAIOTHCS Yepe3 aJMIHICTpaTopa BiIILITY
oprasizailii HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT;



2.1.5. 3abes3reueHHs HaJaHHSA  aJMIHICTpAaTUBHUX  IIOCIAYr 4epe3  4epe3
aJMIHICTpaTopa BIIAUTY OpraHi3aiii HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT MIISIXOM
Horo B3aeMoii 13 cy0’e€KTaMu HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

2.1.6. 3mificHEeHHS MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3aliiHoro 3a0e3leueHHs
nisibHOCTI LleHTpy HaaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT;

2.1.7. Xep1BHUIITBO Ta BiANMOBIJAIBHICTE 32 OpraHizallito aisutbHOCTI LleHTpy HamaHHs
aZIMiHICTpaTUBHUX MOCIYT;

2.1.8. 3xilicHeHHS 1HITUX MTOBHOBaYKEHb Ha OCHOBI Ta Ha BUKOHAaHHS KoHcTHTyIIi Ta
3akoHIB Ykpainu, aktiB Kabinetry MiHicTpiB YKpaiHM Ta I1HIIUX HOPMATHBHO-
MIPABOBHX aKTiB.

3. ®yHKuUii Biaijy opradizauii HaJaHHA aJAMiHICTPATUBHUX MOCJIYT

3.1. ®ynkuii BTy opraHizaiiii HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT BIAMOBITHO 0
MOKJIaJICHUX HA HbOTO 3aBJaHb!

3.1.1. HamaHHA Ccy0’e€KTaM 3BEpHEHb BUYEPITHOI 1H(POpMaIlii 1 KOHCYJbTall 11070
BUMOT Ta MOPSAKY HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIIYT;

3.1.2. npuiHATTSA Bia CyO’€KTIB 3BEPHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJis1 HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 3MIMCHEHHS iX peecTpallii Ta mojada JOKYMEHTIB (iX
KOITiil) BIAMOBIIHUM CYO’€KTaM HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYyTr HE IMI3HIIIe
HACTYITHOTO POOOYOTO IHS IMCHA iX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
VYkpainu «IIpo 3axuctT nepcoHanTbHUX TaHUX»;

3.1.3. Bumaua abo 3abe3nedyeHHs HAJCUJIAHHS Yepe3 3aco0u IMOLITOBOrO 3B’SI3KY
cy0’exTaM 3BEpHEHb PE3YJbTATIB HAJAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCII
pillIEeHHs PO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU CyO’€KTa 3BEpPHEHHS), MOBIJOMIICHHS
PO MOXJIMBICTh OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OQPOPMIIEHUX CYO’€KTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

3.1.4. 3abes3neyeHHs JTOKYMEHTOOOITY Ta B3aeMOJIi 3 Cy0’€KTaMu HaJaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3.1.5 3milicHEHHS  KOHTpPOJIO 3a  JOJEp)KaHHAM  Ccy0’e€KTaMud  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3IIIALY CIPAB Ta MPUHHATTS PIIICHb;

3.1.6. HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX TIOCITYT y BUTIAJKAX MepeI0aueHIX 3aKOHOM;

3.1.7. po3pobka mpoekTiB pimeHb KopocTeHChKOi MIChbKOT paju Ta ii BUKOHABYOIO
KOMITETY, PO3IMOPSHKEHb MICHKOTO TOJIOBH 3 MUTaHb, 110 HAJICKATh 10 KOMITETECHIII1
BIIIUTY Ta AismbHOCTI LleHTpy HamaHHs aAMiHICTPATUBHUX TTOCIIYT,

3.1.8. 3a0e3neueHHs ONPUIIOJHEHHA Yy 3acobax MacoBoi 1HQopMalii Ta Ha
odimiiiHomy BeO-caiiTi KopocTeHChKOT MICBKOI pajiil y3araJbHEHUX BIJOMOCTEU MPO
oprasizaiiro poOOTH IIOJAO0 HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, 1H()OpPMYyBaHHS
MEIIKAHIIB MicTa Mmpo poboty KopocTeHChkoi MICBKOiI paau Ta 1i BUKOHABYOTO



KOMITETY 3 TIMTaHb, WI0 HalekaTh g0 KommereHuii LleHTpy HamaHHA
aJMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

4. CTpykTypa Ta oprani3zauiiine 3a0e3ne4eHHs po0ooTH
Bial1y oprasizaunii HaZaHHA aAMIHICTPATUBHMUX MOCIYT

4.1. Bigmin opraHizaiii HaJaHHA aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCITYT OYOJIOE€ HAdaJbHUK,
SKUM TPU3HAYAETHCS Ha TOCAAy 1 3BUIBHIETHCS 3 TOCATM MICHKUM TOJIOBOIO B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TTOPSIIIKY.

4.2. OcHOBHI 3aBAaHHA HavaJbHUKA BIAILTY OpraHizallii HaJaHHs agMiHICTPATUBHUX
TTOCJIYT

4.2.1. 3mificHeHHS KePiBHUIITBA MisUTBHICTIO BIJILTY;

4.2.2. HECEHHS TEPCOHAIBHOI BIJMOBINATHHOCTI 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHAJEKHE
BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha BIJJ1JI 3aBJaHb;

4.2.3. opranizaiis AiSIBHOCTI BIIJIUTY, BH3HAUCHHS IUISIXIB YAOCKOHAJEHHS W
MiBUIICHHS e(DEKTUBHOCTI POOOTH BIIILITY;

4.2.4. xoopaMHAIlSA ISJIBHOCTI aIMIHICTPATOpIB BIAALIY, Y TOMY YHCHII IIOJO
B3a€MOJIIT 13 Cy0’€KTaMH HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX IMOCTYT, KOHTPOJb SKOCTI Ta
CBOE€YACHOCTI BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

4.2.5. opranizaimis iHpopMalifHOro 3abe3medeHHs poOOTH BiAALTY, poOOTH i3
3acobamMu MacoBoi iH(popmalii, BU3HAYEHHS 3MICTY Ta 4acy HPOBEIEHHS
1H(pOpMaIITHUX 3aXO0/I1B;

4.2.6. cripusiHHSI CTBOPEHHIO HAJIC)KHUX YMOB TIpalll Y BiAiJi, BHECEHHS MPOTO3UIIIN
KEPIBHUIITBY LI0J0 MaTepialbHO-TEXHIYHOrO 3a0€3MeUeHHS BIIILTY;

4.2.7. BukoHaHHA (QYHKIN aAMiHICTpaTOpa BIAAUTY oOpraHizamii HaJaHHA
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

4.2.8. 3abe3neueHHs MIAaHYBaHHS Ta MPOBEICHHS 3aXO0/1B 3 MIABHUINCHHS KBajidikamii
aJMIHICTPATOPIB BIALTY OpraHi3aiii HaJaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX ITOCIIYT;

4.2.9. BUKOHAHHS IHIIUX I[IOBHOBa)XE€Hb 3rIJHO 3 aKTaMH 3aKOHOABCTBA Ta
[TonoxxeHHSAM PO BILI OpraHi3allii HaaHHsI aaMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.

4.3. AnmiHicTpaTop BTy Oprasizamii HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT
OPU3HAYAETHCS HA TMOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 IMOCAAW MICBKUM TOJIOBOIO B
YCTAaHOBJICHOMY  3aKOHOJIABCTBOM  MOpsAAKYy.  KUIbBKICTH  aaMIHICTPATOpIB
BHU3HAYA€ThCS pilieHHsIM KopocTeHChKOT MICHKOT pajiu.

4.4. AnmiHicTpaTopu 3a0€3Me4yl0Th BUKOHAHHS CBOIX IMOBHOBa)KEHb Ta PEali3yloTh
CBOI IpaBa y BIANOBIAHOCTI A0 3akoHy YkpaiHu «lIpo aiMiHICTpaTHBHI MOCIYTHY,
[Tonoxenuss npo LleHTp HagaHHSA aaMIHICTPATUBHHUX MOCHYT, IbOro [losoxeHHS,
IHIIMX AaKTIB 3aKOHOJABCTBA, WLI0 PErYyJIIOIOTh MOPSJAOK Ta YMOBH OTPUMAHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.5. Bigmin opraxizaiii HajaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT MiJ Yac BUKOHAHHS
MOKJIAJICHNX Ha HBHOTO 3aBJIaHh B3a€EMOJII€ 3 BIAMOBIIHMMH OpraHaM{d BHUKOHABYOI



BJIQ/IM, IHIIUMHU JIepP’)KaBHUMH OpTaHaMH, OpPTraHaMU MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
MIAPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHM, OpTraHi3allisIMH.

5. [IpaBa Bigaisy opranizanii HagaHHA aAMiHICTPATUBHUX MOCTYT
5.1. Bigmin opranizamii HajgaHHA aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT JUIS 3J1HMCHEHHS
MTOBHOBAXCHb Ta BUKOHAHHS BU3HAYCHUX 3aBJaHb Ma€ IPABO:

5.1.1. Ge3omnaTHO OJep>KyBaTH BiJ Cy0’ €KTiB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT,
MiIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaimii, 10 HajexaTh A0 cepH iX yNpaBIiHHSA,
JIOKYMEHTH Ta 1H(OpMAIIilo, OB’ s3aH1 3 HaJaHHIM TaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY
3aKOHOM TOPSIIKY;

5.1.2. indopmyBaTu cyO’€KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT MPO MOPYIICHHS
TEPMIHIB PO3IJIANY 3a8B MPO HAJAHHS AJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BUMAraTi BXKHUTTS
3aX0/JlIB JUIsl yCYHEHHS BUSIBJIEHUX MOPYILEHb;

5.1.3. y pa3i HeoOXiTHOCTi, 3a TMOTO/KCHHSIM 13 KEPIBHUKAMH CTPYKTYPHHUX
MIPO3UIIB BUKOHABYOr0 KOMITETY KOpOCTEHCHhKOI MICHKOI pajiv, MiANMPUEMCTB,
YCTaHOB 1 OpraHi3ailiid 3ajydaTd CHEIIaNiCTIB JJI PO3IJIAy MUTaHb, 10 HaJeXKaTh
JI0 KOMIIETEHITIT BIJIUTY OpraHi3ailii HaJlaHHs aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

5.1.4. aHamizyBaTH 3BEpPHEHHS I'POMaJIIH Ta Cy0 €KTIB TOCIIOIaPIOBAHHS Ta BXKMBATH
3aXO0/IB IIOJO0 ONTUMI3Alll Ta CIPOIICHHS MPOLEAYpP HAJAHHS aJMIHICTPATUBHHX
IIOCJIYT;

5.1.5. BHOCUTHU MPOMO3HUIIIT MICbKOMY T'OJIOBI II0JI0 BAOCKOHAJICHHSI MOOOTH BIJILITY
opraHizanii  HaJaHHS  aAMIHICTPaTUBHUX mocayr Ta lleHTpy  HajgaHHsA
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT BUKOHABYOI0 KOMITeTYy KOpOCTEHCHhKOT MICBKOI pajH.

6. @inaHcoBe Ta MaTepiajJbHO-TeXHIYHe 3a0e3meyeHHsl AislJIbHOCTI
Bially oprasizauii HaZaAHHA aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT

6.1. dinancyBaHHS Ta MaTepiadbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEUCHHS ISJIBHOCTI BIJILTY
oprafizamii HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TMIOCIYT 3IIMCHIOETBCS 3a PaXyHOK
JepKaBHOTO Ta MICIIEBUX OIOJDKETIB, a TaKOX 3 IHIIUX JDKEpPEed H03BOJICHUX
3aKOHOJaBCTBOM.

Cexperap MicbKoi paau Boaognmup BUT'IBCBKHUIA



